昆山市实小2018-2019第一学期第15周教育教学工作安排表
第15周  （12月8日— 12月14日）
	校长寄语：  教书育人在细微处。

	部门
	主要工作安排
	负责人

	德育处
	1.杭艳、王丛碧赴常熟参加国际理解教育专题研讨活动的通知
2.协同安保处完成苏州市的“全国交通安全日”教育专题活动
3.亲子节活动闭幕，活动总结宣传。
4．本学期慧父母课堂材料、家访材料汇总
5.12月12日一校一品之传统文化组在娄江实验学校联合培训，特色工作展示（3-5块展板、展示桌）
6.2018年学生满意度测评安排，教技室配合完成。
	
吴丽萍
许春霞
王溢涓
王焱（西校区）


	教导处
	1.第三次六认真通报。
2.12月10日下午，王梦怡老师参加在新镇小学举行的“昆山市音乐课堂教学观摩研讨活动”。
3.12月12日下午，参加小学数学名师工作室活动（吴进上课）
4.12月12日下午，曹虹、王宇捷、张晓燕三位老师到石牌小学参加“小学英语新教师培训活动”。
	黄红梅
顾忆恩
姜敏
王洪
陆亚琴（西校区）


	教科室
	1.上交蓝天杯教学设计
2.校刊资料整理
3.周五进行特色书香校园申报汇报
4.周六进行三环五步教科研活动，提醒老师提前撰写评课稿。
	孙希

	教技室
	1.高露萍老师参加苏州市教具现场展评。
2.赵斌参加昆山市中小学信息技术骨干教师培训。
3.智慧校园星级考评迎检工作。
	赵斌

	少科院
	1.12月11日（周二），荣校、侯霞萍赴苏州参加“苏州市中小学创客实践室建设推进会”。
2. 12月12日（周三）下午，侯霞萍带学生赴苏州青少年活动中心
参加苏州市青少年创意编程竞赛——Scratch 创意编程赛。
3.12月15日，在西校区举行“第十九届“我爱祖国海疆”全国青少年航海、建筑模型教育竞赛（江苏预选赛）”。
做好参加第十四届中国少年科学院“小院士”评比活动的准备工作。
5.做好参加2018年苏州市青少年阳光体育联赛“太湖一号”杯中小学生车辆模型比赛的准备工作。
	     侯霞萍

	总务处
	1.做好校园各类维修工作。
2.配合各科室做好相关后勤保障工作。
	沈伟华
孙军
何琪

	人事处
	1.编外代课教师9-12月养老保险、医疗金、失业金和大病补助实际缴纳的清算审批。
2.12月份157+2交通补贴费的考核制表审批。
3.一年一度的人事工资系统157位在编在职教职工数据更新。
4.完成153位教师的教龄变动表制作及审批（汇总表）。
5.联系家属为退休病逝老师（眭）办理丧葬补贴的制表及审批工作。
	黄文清

	课程建设中心
	1. 进一步修改校本课程纲要；
2.筹划学校品质课程建设微信推送。
	周贤鑫

	工 会
	1.周三10位教师参加片趣味运动会。
2.周六全体工会会员参加学校工会组织的趣味运动会。
	荣建英

	教师发展
中心
	1.周三下午吴进数学名师工作室上课，周贤鑫等老师听课（娄江）。
2.周一、周二音乐美术体育老师校内大比武。
	朱琴秀

	党政办
	1.完成校级领导年度述职、测评。周四，荣。
2.参加创客实践室建设现场会。周二，荣。
3.二胡社团家长会。周一，荣。
	荣建强
陶 沁




