昆山市实小2018-2019第一学期第16周教育教学工作安排表
第16周  （12月17日— 12月23日）
	校长寄语：  再好的教育，也比不上孩子的内力觉醒。

	部门
	主要工作安排
	负责人

	德育处
	1.亲子节闭幕式,亲子节活动作品展示
2.“最强王者之宪法知多少”微信闯关竞赛
3.班主任例会（2018年满意度测评安排、期末班级常规管理）
4.智慧学子进社区——垃圾分类系列活动（本周五）
5.心理课题中期成果汇报（亲子有效沟通）顾惠琴和许春霞
	吴丽萍
许春霞
王溢涓
王焱（西校区）

	教导处
	1.第十一届英语节筹备工作。
2.完成2019春教辅用书的征订。
3.12月18日（周二）吴进老师到柏庐实小参加创意品质课程研讨活动
4.12月19日（下周三）顾忆恩、周琳、王丛碧到裕元小学参加省课题结题活动。
5.语文四（1）、六（4）上交市级整班钢笔字比赛材料；五（1）许馨月同学上交“阅读之星”材料！
6.12月20日（下周四），昆山市美术中心组活动在千灯小学举行，王焱参加此活动。
	黄红梅
顾忆恩
姜敏
王洪
陆亚琴（西校区）


	教科室
	1.上交蓝天杯教学设计。
2.周五到石浦小学参加教科一片活动，顾忆恩上课，孙希、许春霞、朱琳作课题汇报。
3.校刊内容交付排版。
4.准备设计乡贤文化学生认知现状调查问卷。
第十六周
1.上交蓝天杯教学设计。
2.周五到石浦小学参加教科一片活动，顾忆恩上课，孙希、许春霞、朱琳作课题汇报。
3.校刊内容交付排版。
4.准备设计乡贤文化学生认知现状调查问卷。
	孙希

	教技室
	1.三位学生参加昆山市小学生信息技术应用竞赛。
2.昆山市小学信息技术带头人展示活动准备工作。
3.新媒体新技术课例报送。
	赵斌

	少科院
	1.12月21—24日，侯霞萍带领学生赴北京参加全国小院士评比活动。
2.12月21—23日，戴婷婷带领学生赴苏州参加苏州市车模比赛。
3.12月20—24日，冯波赴四川绵阳参加航空航天模拟驾驶舱培训。
4.科技社团进行期末规整工作。
	     侯霞萍

	总务处
	1.做好校园各类维修工作。
2.配合各科室做好相关后勤保障工作。
	沈伟华
孙军
何琪

	人事处
	1.去局领取20份空白体检表邮寄给校招的20位签约人员，提醒按时（24日13人，27日7人）到苏州市体检中心体检。
2.按市纪委要求填写上报教师中层校长信息。
3.布置2018年度考核登记表的填写工作。
4.星期3全体教师年度考核小组交流、推荐各组的市级优秀候选人。
5.18日前完成缴纳12月份的157位在编在职教工的养老保险、职业年金。
	黄文清

	课程建设中心
	1. 17日（周一）将校本课程纲要修改意见传给专家；
2.22日（周六）校本课程纲要修改研讨沙龙。
	周贤鑫

	工 会
	1.完成学校管理标准示范学校目录的相关内容。
2.做好趣味运动会奖品的发放工作。
	荣建英

	教师发展
中心
	1.	钱一慧参加“市校合作培训”。（紫竹小学）
2.	蝶湖湾部分青年教师参加我校“三环五步”活动。
3.	青年教师赛课报道稿和微信稿推送。
	朱琴秀

	党政办
	1.义务教育管理标准示范学校申报材料审核。周三，荣。
2.绩效考核方案修订稿审阅。本周，荣。
3.与水痘学生任课教师及家长交流。周一、二，荣。
	荣建强
陶 沁




