昆山市实小2018-2019第一学期第14周教育教学工作安排表
第14周  （5月20日— 5月26日）
	校长寄语：  教育，就是指导学生养成好习惯。所以，要抓细节。

	部门
	主要工作安排
	负责人

	德育处
	1.周二东校区成长礼，周三东校区入队礼，周四西校区入队礼，周五西校区成长礼。
2.2019年家庭教育指导师培训（杭艳和詹萍5月19日）。
3.亭林杯顾炎武故事比赛（初赛）杭艳负责。
4.昆山市红十字会第六次代表大会（吴佳丽和一学生参加）。
5.开展 “教育征文竞赛”的征稿活动（东西校区）。
6.王炎20日-24日浙江四天参加德育干部培训活动。
7.特殊学生班级任课老师座谈。
	
吴丽萍
许春霞
王溢涓
王焱（西校区）


	教导处
	1.通报：我校3位晋级市级“诗词大赛”的选手，在上周六的复赛中因抢答环节举牌速度慢而被淘汰，无缘决赛。
2.二（2）班沈晓唯老师积极辅导整班铅笔字参加市级比赛。
3.五（5）班徐婷老师认真筹备、整理相关资料，参加市级“书香班级”的比赛。
4.5月23日（周四），姜敏到朝阳小学参加小学语文学科中心组活动，时间半天。
5.沈英、宋均老师试上。
	黄红梅
顾忆恩
姜敏
王洪
陆亚琴（西校区）


	教科室
	1.校刊资料整理。
2.组织老师参加蓝天杯征文。
3.孙希周二至周四去南京参加中青年骨干教师培训。
	孙希

	教技室
	1.协助教导处拍摄一师一优课视频。
2.裕元实验小学参加学科带头人项目组展示课观摩活动。
	赵斌

	少科院
	1.完成市科普资助项目申报。
2.完成“第十届两岸中小学生中华经典诗文诵读交流活动实小活动方案。
3.完成特色建设现场考评资料。
	     侯霞萍

	总务处
	1.做好成长礼、入队礼、艺术节活动的各项后勤工作。
2.西校区笃学楼四楼东北角空间搭建专用教室继续施工。
3.西校区科技楼一楼西连廊空间改造仓库、队室继续施工。
4.西校区笃学楼四楼专用教室改为普通教室继续施工。
5.西校区教学楼西连廊四楼新增教师办公室继续施工。
6. 协助各科室做好后勤保障工作。
	沈伟华
孙军
何琪

	人事处
	1．23日把调标后的教职工个人变动表及2019一年一新及五年一岗津贴变动表等共计400张送交局人事科档案室归档。
2．6月份按2019年一年一薪及五年一岗津贴变动发放，另补发1－5月的差额。
3．做好五月份157+2教职工的交通补贴的考核及制单和审批工作。
4．做好五月份因病事假当月上班不满十天或整月缺勤人员的岗位津贴工资的扣发工作（钱、张）。
	黄文清

	课程建设中心
	1.杨茂东主席的周三绘画社团课正常进行。
2.周四正常开展校级、班级两级社团活动。
	周贤鑫

	工 会
	1.5月22日-26日全体教职工体检。
2.教职工运动会组织报名。
3.组织教职工参加“学习贯彻中国工会十七大精神网上知识竞赛”。

	荣建英

	教师发展
中心
	1. 转发“评选昆山市德育教学能手”通知并接受报名。
2. 昆山市小学数学“市校合作”研修营报名。
	朱琴秀

	党政办
	
	荣建强
陶 沁






