昆山市实小2019-2020第一学期第4周教育教学工作安排表
第4周  （9月23日— 9月29日）
	校长寄语：  请更多的关注教育细节，注重习惯培养。

	部门
	主要工作安排
	负责人

	德育处
	1.开展红十字救护员培训活动。
2.统计本学期志愿者身份证等信息，报给团市委买保险。
3.统计贫困生名单，做好资助申请工作。
4.组织学生学习一套新的手指操。
5.故事妈妈志愿者会议。
6.完成“我与祖国共奋进”系列活动，包括：国旗下讲话、主题日活动和学生征文。
7.电子班牌布置和检查。
8.心理辅导室值班人员开会，下周开始正式值班。
9.四年级秋季社会实践课程活动落实。
10.本学期家委会工作计划开展。
11.部分班级学生意外事故处理。
	
吴丽萍
许春霞
王溢涓
王焱（西校区）
杭  艳
王梦怡

	教导处
	1.9月23日（周一）中午12点在阶梯教室，“口腔健康，全民健康”第31个全国“爱牙日”口腔知识讲座。参加对象：四4、四5、四6。
2.9月25－27日，我校田径队参加昆山市小学生田径运动会，地点昆山市体育中心。金龙、王驰带队，王洪、章蓓参加裁判工作。
3.第4周最重要的就是“青年教师大比武”，从周一开始至周五分别有9位老师参加八门学科的片级比赛，他们是语文学科吴佳丽、朱秋伊，数学学科吴进，英语学科朱怡婷，音乐学科苏伊，体育学科周宇杰，美术学科高露萍，科学学科杨柳依，信息技术学科顾伟青。 
4.9月22日（周日），部分综合学科老师赴玉峰小学参加“2019市校合作项目”的听课活动。
5.9月26日下午（周四），我校15位语文学科新教师将参加在蓬朗中心小学举行的19届青年教师培训活动。
6.9月27日（周五），孙凌琳参加未来教室市级展示课。
7.英语整班铅笔字开始训练，东校区有沈妮老师负责在三年级班级中挑选，西校区由高莉老师负责训练。
8.9月26日（周四）徐亚芳老师参加苏州英语阅读观摩听课活动。
9.周贤鑫24日—29日南通培训，省教学质量提升培训班。
	黄红梅
姜 敏
王洪
陆亚琴（西校区）
詹萍
徐娟
王丛碧
孙凌琳

	教科室
	1.继续发动老师申报个人微型课题
2.组织科学、信息技术老师参加实验论文评比.
	孙希

	教技室
	1.信息化教学能手比赛课完成片录像课上报。
2.顾伟青参加教学大比武片信息技术学科比赛。
3.承办智慧课堂小学英语组教研课活动（孙凌琳上课）。
	赵斌

	少科院
	1.确定科普剧小演员人选。
2.确定昆山市机器人比赛的参赛项目并制定训练计划。
3.做好科幻画比赛准备。
4.进行2020年科技项目申报工作。
	     侯霞萍

	总务处
	1.做好各科室的后勤保障工作。
	孙军
何琪

	人事处
	1 指导39位新老师填写干部任免审批表
2 做好9月份因病事假当月上班不满十天或整月缺勤人员的岗位津贴工资的扣发工作（钱）
3 做好9月份204+2教职工的交通补贴的考核及制单和审批工作。
4 在江苏省中小学教师培训管理系统中进行录入2019年08月参加工作的39位教师上传“拒绝有偿补课公开承诺书”），同时还上传校长履职目标。
5 继续做好事业年报基础数据更新采集和纸质证明材料的收集打印成档
6 为部分新教师统一办理社保卡
7 退休欢送会（徐雪粉）.
	黄文清
吴进

	课程建设中心
	1.9月27日上午，华师大周文叶教授进校指导学校课程整体规划方案；
	周贤鑫

	工 会
	1.发放国庆节福利。
2.西校区教师合唱队参加市教育工会合唱比赛。
	荣建英

	教师发展
中心
	1. 周贤鑫参加教师教育质量提升培训。（南通）
2. 周二王娟参加特级教师提升班培训。（苏州）
3. 周四孙希、吴丽萍、王溢涓参加第三名师工作活动。（震川小学）。
	朱琴秀

	党政办
	1.开好“不忘初心、牢记使命”主题教育动员大会。本周。荣
2.落实好“清风行动”检查工作，准备好汇报材料。周四。荣
3.参加苏州市义务教育管理标准主题培训。周三——周五。荣
4.确定足球、游泳项目推进的合作。周二。荣
	荣建强
陶 沁





