昆山市实小2019-2020第一学期第9周教育教学工作安排表
第9周  （10月28日— 11月3日）
	校长寄语：  唯有严格要求，才能养成好习惯。  

	部门
	主要工作安排
	负责人

	德育处
	1.班主任论坛确定人选，培训。
2.OECD SSES测试机房需完成试运行。
3.确定明心讲坛的人选。
4.收齐本学期智慧父母微课堂的名单.
5.周一少先队大队大队委队标下发佩戴志仪式.
6.部分大队长录制正确佩戴红领巾、执旗、敬礼的姿势，并利7.用中午进班介绍队知识和规范敬礼动作。
8.西校区的鼓号队的小号开始训练，每天3:30-4:30.
9.许春霞有一节苏州市的道法展示课开始准备。
10.周六上午到震川小学参加鹿城亲子节开幕式，并进行“小小生活家”现场展览；（许春霞、王溢涓、郭刘钰带两位家长及三个学生参加）.
[bookmark: _GoBack]11.继续报名苏州市教育学会心理健康教育专业委员会会员，并做好会费缴纳工作.
	吴丽萍
许春霞
王溢涓
王焱（西校区）
杭  艳
王梦怡

	教导处
	1.11月7日校广播操比赛，下发通知，各班训练准备。
2.10月29日（周二）下午四点举行西校区游泳队家长会议。
3.11月2日金龙、虞运带队到柏庐实小参加昆山象棋、围棋比赛。时间一天。
4.10月25－27日，吴洁带队到吴江山湖小学参加苏州篮球传统校比赛。
5.10月28日韩国合唱团来昆交流，地点在少年宫，我校合唱队受邀一同参加。下午一点王梦怡、苏伊、陆珮君、宋佳一同到少年宫彩排，晚上七点演出。
6.下周五诵读节闭幕，早操时间进行颁奖。
7.“三话”开始筹备，11月12日在玉山中学进行比赛，此次由东校区参赛，指导老师为吴佳丽、张骏萍、程淑君。
8.上交东西校区师生引力播杯第三届苏州市中小学生硬笔书法大赛暨规范汉字书写大赛的作品并进行登记。
9.上交教研室组织的第十四届“七彩语文”杯小学生作文大赛作品。
10.第二次“六认真”检查总结。
11.市文化馆下周安排到东校区进行朗诵指导，计划放在五年级。
12.11月3日（周日），江苏省书画等级考试在我们学校，涉及27位老师进行监考。
13.28日收齐昆山市小学数学创意品质课程案例交教研室。
9.30日周贤鑫、陆亚勤、周琳、吴进等参加苏州市名师发展共同体活动（娄江）
14.到今天为止，各学科大比武市级决赛告一段落。青年老师们都十分努力，值得表扬！
	黄红梅
姜 敏
王洪
陆亚琴（西校区）
詹萍
徐娟
王丛碧
孙凌琳

	教科室
	1.提醒老师上传“三环五步”评课稿。
2.周四去一中心小学参加课题中期成果展示活动。
3.整理校内45周岁以下老师的课题。
4.召开乡贤文化微信小组会议。
	孙希

	教技室
	1.西校区承办装备片长工作会议。
2.审批教育集团校互动课堂项目（三校新建教室）。
3.上交实验教学论文比赛参评论文。
	赵斌

	少科院
	1.科普剧、模拟飞行、纸飞机、建模都进行赛前训练。
2.完成模拟飞行、纸飞机全国赛的网上报名。
3.29日（周二）装备办来校会议，将参观木工教室，组织好一次木工社团活动。
	     侯霞萍

	总务处
	1.做好各科室的后勤保障工作。
2. 垃圾分类督查组周三到西校区检查垃圾分类工作落实情况。
3. 交发集团500人来西校区借用场地进行运动会。
	孙军
何琪

	人事处
	1．上报2019年教师资格注册名单。
2.继续做好人事工资系统完成52位教师的数据录入。
3.完成19年新录用39位教师的聘用登记表干部履历表三龄核定表学历核定表干部任免表上交局档案室。
4.10月份学校师生获奖荣誉登记。
	黄文清
吴进

	课程建设中心
	1.完成校课程整体规划方案；
2.完成3份校本课程纲要详版；
3.完成3份校本课程纲要简版。
	周贤鑫

	工 会
	1.继续做好工会台账的完善。
2.核算2019年至今工会发放节日福利及工会活动发放奖品的费用支出情况。
3.筹划工会小教片教职工趣味运动会。
	荣建英

	教师发展
中心
	1. 周三新教师书法培训。
2. 苏州学科带头人申报送审。（王焱）
3. 任价徐参加第二名师工作活动。（新镇）
	朱琴秀

	党政办
	1.迎接巡察材料准备。周五前。荣
2.完成校史长廊布置审核。本周。荣
3.随堂听课。本周。荣
4.落实铜仁二小教师来校交流工作。周三。荣
	荣建强
陶 沁




