昆山市实小2019-2020第一学期第15周教育教学工作安排表
第15周  （12月9日— 12月15日）
	校长寄语：  有爱心、有耐心，还很细心，这就是好教育人的工作秘诀。

	部门
	主要工作安排
	负责人

	德育处
	1.召集家校合作课程的编委会议，给出模板。
开展2019年度满意度测评工作。
召开12月份班主任会议。
开展“好父母成长工作坊”第二次活动。
亲子节闭幕。
周二，组织三四年级参加周火生校图书义卖；
整理本学年红十字台账，准备红十字考核；
少先队：继续落实宪法网上答题活动；检查独处网上禁毒答题活动。
	
吴丽萍
许春霞
王溢涓
王焱（西校区）
杭  艳
王梦怡

	教导处
	1.体育节：五、六年级三对三男子篮球赛。
2.体育节：体育、健康知识绘画作品、手抄报评比作品收集、评比。
3.体育节：全校学生收看校园电视台播出的体育健康知识讲座。
4.12月14日（周六）昆山市小学生跳绳踢毽比赛，地点培本西校区。
5.我校合唱队继续排练，准备参加12月20日昆山市中小学艺术节闭幕式演出。
6.东校区六（5）班、西校区四（3）班这两个班级的整班作业参加片级比赛出线，班主任分别为徐婷、朱秋伊，下周开始两位语文老师积极准备市级决赛。
7.12月11日（周三），东校区中高年级进行课改课活动，由魏惠惠老师和盛玉清老师执教，顾治民老师参加听课、评课活动。
8.王娟老师下周（9日-13日）到南京参加省名师工作室活动；
9.12月12日周贤鑫、陆亚勤、周琳、吴进等到张家港参加苏州市名师工作室活动。
10.王丛碧、孙凌琳两位助理开始筹备学校英语节活动事项。
11.12月11日（周三）王焱老师参加在炎武小学举行的昆山市美术中心组活动。
12.本学期时间比较短，语数英学科要紧跟教学进度，着手开始安排总复习，坚决杜绝题海战，建议老师们组织学生有效复习。
	黄红梅
姜 敏
王洪
陆亚琴（西校区）
詹萍
徐娟
王丛碧
孙凌琳

	教科室
	1.校刊资料整理。
2.准备品质校园材料。
3.准备下周教科一片活动。
	孙希

	教技室
	1.参加小学生信息技术应用竞赛。
2.一名学生参加江苏省学生网络安全知识竞赛现场决赛。
3.12月19日，我校西校区承办教科一片研讨活动。
4.12月21日，我校教育集团举行本学期的第三次“三环五步”，提醒上课老师做好准备。
5.下星期把校刊的资料整理好。
6.上传品质校园材料。
	赵斌

	少科院
	1.继续进行苏州手工艺作品展的准备工作。
2.完成昆山市科技教育活动考核。
	     侯霞萍

	总务处
	1.教室门吸（40扇门）维修更换；
2.科技楼、向真楼、笃学楼、博健楼连廊、楼梯间插销维修更换；
3.商讨校园绿化带中裸露在外的浇水接头、金属螺丝如何处理？
4.绿化带中固定树木的支架上的铁丝及尖锐木桩的处理；
5.学生集体供餐情况调查工作。
6.做好各科室的后勤保障工作。
	孙军
何琪

	人事处
	1.参加市机关事业单位养老保险制度改革工作会议（落实中人待遇改办）。
2.继续做好申报和核定2020年社会保险缴费基数工作
3.完成创建品德校园资料上传。
4.及时缴纳12月份的204位在编在职教工的养老保险、职业年金。
	黄文清
吴进

	课程建设中心
	正常开展校级、班级两级社团活动。
	周贤鑫

	工 会
	1.完善工会台帐。
2.准备品质校园相关资料。
	荣建英

	教师发展
中心
	1. 周五王娟参加苏州市特级教师后备班培训。
2. 周三新教师心理培训。
	朱琴秀

	党政办
	1.党总支会议。周三，荣。
2.随堂听课。本周二。荣。
3.完成校级领导述职测评准备。本周，荣。
4.赴嘉定翠竹小学、青浦实验小学学习。本周四、五，荣。
	荣建强
陶 沁





