昆山市实小2020-2021第一学期第12周教育教学工作安排表
第12周  （11月16日— 11月22日）
	校长寄语：  坚定信念，快乐工作。

	部门
	主要工作安排
	完成时间
	责任人

	集团
	学校
	
	
	

	校长室
	校长室党总支
	1.西校区扩建工程方案微调的协商。
2.西校区“专改普”方案提请局发财科审核。
3.集团化办学工作总结。
4.完成校长职级制申报材料。
5.随堂听课。
	周一
周一
本周
本周
周二、三、周四
	荣建强
俞培菊
浦培生
黄红梅
吴丽萍
孙  希

	党政办
	党政办
	
	
	陶沁

	教学与教师发展中心
	教导处
	1.百节优秀课市级比赛磨课。
2.公布命题能力竞赛校级比赛结果。
3.王娟、陆逸茹等参加昆山市数学第一名师工作室活动。
4.冯庆华参加名师工作室活动。
5.吴进继续参加苏州市教育质量监测中心组织的高研班培训。
6.协助教科室做好三环五步准备工作。
7.詹萍和朱秋伊去张浦二小上习作指导课。
8.刘燕红去张浦二小上信息化能力研讨课。
9. 英研组活动，宗佳益上教研课。
	本周
周三
周四

周四
周五、
周六
本周
周五
周三
周五
	黄红梅
王溢涓
王洪
陆亚琴（西校区）
詹萍
王丛碧
孙凌琳
吴进
顾伟青

	
	教科室
	1. [bookmark: _GoBack]孙希校长去青阳港参加教科一片的片活动。
2. 周琳去苏州姑苏区参加教育科研苏州论坛的活动。
3.和教导处联合举行三环五步活动。
	11.19
11.19

1121
	孙希
周琳

	
	教师发展中心
	1. 第六届苏州教坛新苗报名。
2. 公示推荐人并上交材料到教育局。
3. 青年教师沙龙活动（时间待定）。
	
	朱琴秀

	
	人事处
	1.填报2020冬季长三角联合师资招聘报名表及周日去上海参加。
2.布置203位教师开始参加2020年昆山市中小学教师继续教育网络学习任务。
3.完成东西两校区4745位学生的医保参保数据的收集检验核对上报到高新区。
	本周

	黄文清
吴进

	课程与学生发展中心
	德育处
	1.继续加强对学生常规的训练，重点：排好队
2.完成班主任19-20年度班主任所任年限的上报工作。
3.开展昆山市优秀班主任、德育工作者的评选工作。
4.六年级召开家长会。
5.策划开展亲子节活动。
6.开展心理周活动。
7.纪璐、胡佳韵等老师参加新上岗班主任培训。
8.少先队布置完成与阿图什学生书信工作。
8.参加昆山市亲子节活动。
	
	许春霞
王焱（西校区）
徐娟


	
	少先队大队部
	1.继续加强对学生常规的训练，重点：排好队
2. .少先队布置完成与阿图什学生书信工作。
3. 策划开展亲子节活动。
	
	     杭  艳
王梦怡

	
	课程建设中心
	1.各普及课程继续落实。
2.督促综合实践教室课程资料上传平台。
	
	周贤鑫

	
	体卫艺
	1进一步做好防疫防控工作，每日上报省疾控平台。
2.周一昆山疾控中心对东校区一年级学生进行集体“涂氟”防龋，地点：三号楼科学实验室。
3.校篮球队参加昆山市校园篮球片级比赛。地点：实小西校区体育馆。
4.11月20日前完成昆山市艺术教育调研表的在线文档填报。
	11月17日下
11月13日、16日、17日
11月20日
	王洪

	
	少科院
	1.18日 聘任董洪锋老师为王怡老师无人机项目师父。
2.22日杨文良老师参加苏州市航协年会。
	周三

周日
	侯霞萍
  顾伟青

	服务保障管理中心
 
	工 会
	1.继续完善工会台账。
2.中秋国庆福利、垃圾分类知识竞赛纪念品等经费结算转账。
	
	荣建英

	
	教技室
	1.完成东西校区图书采购验收。
2.完成一套新增同城帮扶互动课堂教学设备安装。
3.完成省能力提升工程2.0在线课程学习培训。
	本周
	赵斌

	
	总务处
	1.更换好西校区食堂煤气表；
2.做好学校广播操比赛相关后勤工作；
3.继续做好校服发放、调换工作；
4.继续做好各项后勤保障工作。
	
	孙军

	
	安保处
	1.继续提醒班主任119消防专题授课及督促学生完成。
2.按上级文件要求，进一步做好安防工作。
	
	何琪
冯庆华






