昆山市实验小学2020—2021第二学期第10周教育教学工作安排表
第10周  （4月26日—4月30日）
	校长寄语：做好老师，从摒弃自以为是开始。

	部门
	主要工作安排
	完成时间
	责任人

	集团
	学校
	
	
	

	校长室
	校长室党总支
	1.审定扩建工程校园文化方案；
2.市基础教育会议；
3.市家校合作总结表彰会议；
4.随堂听课。
	周一周二
周四
本周
	荣建强
荣建强
荣建强
荣建强

	党政办
	党政办
	1.做好“童心同画庆百年华诞  红绿交融护最美湖泊”主题党日活动的准备工作；
2.继续做好校园文化布置的自查和更新工作；
3.做好各类会议的记录和学校公文的收发工作。
	本周

本周
本周
	王焱

王焱
王焱

	教学与教师发展中心
	教导处
	1.四至六年级语数英各学科期中阶段性检测质量分析；                                
2.四至六年级科学学科阶段性检测；
3.数学课改组活动；
4.继续做好四至六年级质量抽测准备工作。
	本周本周
周三 本周
	陆亚勤、王溢涓 
冯庆华、刘思哲
吴进


	
	教科室
	1.进行阅读节的表彰大会；
2.收齐整理好阅读节的相关资料；
3.开始印刷教师子女读后感集；
4.做好阅读节表彰大会的微信推送；
5.撰写智慧课堂维度透视第二板块的内容。
	本周
周三
周四
周五
本周
	周琳、任价徐
周琳、任价徐
周琳、任价徐
周琳、任价徐
周琳、任价徐

	
	教师发展中心
	1.随堂听课；
2.审核申报教坛新秀、教学能手老师的线上材料。
	周三
本周
	周贤鑫
 周贤鑫

	
	人事处
	1.做好网签注册工作；
2.为几位新录用教师做好网上签约的邀请签约工作；
3.为二位新录用教师去局开调档函；
4.做好高级教师专项审核全覆盖汇总表通过云平台上报；
5.做好4月份因病事假当月上班不满十天或整月缺勤人员的岗位津贴工资的扣发工作；
6.吴进做好四月份教职工的交通补贴的考核签字及制单工作，黄文清做好审批工作；
7.吴进做好代课教师四月份工资发放工作。
	本周
本周
本周
本周
本周

本周

本周
	黄文清
黄文清
黄文清
黄文清
管志杨

黄文清、吴进

吴进

	课程与学生发展中心
	德育处
	1.本周常规训练重点:路队静齐快；
2.总结“童心向党 立志成才”系列活动，收集汇总各年级资料；
3.完成“童心向党”学生硬笔书法比赛，收集3-5年级各班书法作品；
4.做好三年级“见贤思齐”成长礼各项准备工作；
5.收集一至四年级少先队的“百年风华，童心向党”系列活动资料，并整理汇总；
6.做好西校区五年级社会实践活动的各项准备工作；
7.召开西校区五年级家长会；
8. 第六地焦点解决团辅在西校区进行。
	本周
周五前

周五前

周五前
周五前

本周
周二
周日
	徐娟、杭艳
朱琳

张菊燕、朱琳

徐娟、余译
张菊燕、余译

杭艳
杭艳


	
	少先队大队部
	1.筹备入队礼。
	本周
	王梦怡、杭艳

	
	课程建设中心
	1.各普及课及社团照常进行。
	本周
	侯霞萍

	
	体卫艺
	1.医务室继续做好学生晨午检，每日上报省疾控平台；
2.举行57届校春季田径运动会；
3.4.26日上交昆山市艺术节美术作品；
4.围棋校本教材定稿印刷；
	本周
本周
周一
本周
	王洪
王洪
王洪
王洪

	
	少科院
	1.科技节二年级儿童科幻画、三年级环保小制作、四五年级科技小报作品上交；
2.东西校区三年级纸飞机涂鸦比赛分别择日完成；
3.东西校区四年级橡筋动力飞机制作、飞行比赛分别择日完成；
4.东西校区教师多米诺骨牌比赛争取完成；
5.完成建模、船模比赛报名工作；
6.二（7）班第三节课进行木工体验活动。
	本周

本周
本周

本周
本周
本周
	



侯霞萍


	服务保障管理中心
 
	工 会
	1.五一节福利的发放。
	本周
	荣建英

	
	教技室
	1.4月28日到开放大学参加昆山市教育装备采购人员业务能力提升培训；
2.完成办公耗材、设备维修的验收和费用支付；
3.继续跟进教育装备（办公电脑采购工作），西校区电子屏测试完工。
	周三

本周
本周
	赵斌

赵斌
赵斌


	
	总务处
	[bookmark: _GoBack]1.做好本周六书法等级考试活动的后勤保障工作；
2.继续跟进西校区粘贴瓷砖、教室改建、灯光改造等工程的相关工作；
3.进一步加强食堂从业人员食品安全培训、考核工作；
4.对西校区食堂二楼洗碗间地砖、一楼厨房间天花板漏水进行维修；
5.继续做好学校各项后勤保障工作。
	本周
本周

本周
本周

本周
	孙军
孙军

孙军
孙军

孙军

	
	安保处
	1.协助各科室做好后勤保障工作；
2.提醒班主任安全平台授课及督促学生按时完成。
	本周
本周
	何琪
何  琪、冯庆华



