昆山市实验小学2021—2022第一学期第17周教育教学工作安排表
第17周（6月6日—6月10日）
	校长寄语： 保持独立思考的能力。

	部门
	主要工作安排
	完成
时间
	责任人

	集团
	学校
	
	
	

	校长室
	校长室党总支
	1.完成上学期课后服务收费。
2.扩建工程传达室布局等各项目落实。
3.汪同学受伤事件跟进处理。
4.集团项目招标落实。
5.学校海模训练基地设计定稿。
6.毕业礼方案修订，完成照片拍摄。
	周三
周一
周六
本周
周五
周二
	荣建强
荣建强
荣建强
荣建强
荣建强
荣建强、吴丽萍

	党政办
	党政办
	1.做好西校区扩建工程校园文化布置的对接工作。
2.做好学校公文的收发工作。
	本周
本周
	王焱
王焱

	教学与教师发展中心
	教导处
	1.承办片语文青年教师基本功选拔赛。                 
2.准备“筑梦向未来”经典诵读大赛。                 
3.全体音乐教师参加线上市观摩教研活动。             
4.准备青年体育教师教学技能考核。                   
5.准备英语整班书写比赛。                           6.上学期参加课后服务情况统计。                     
	本周
本周
本周
本周
本周
本周
	王溢涓、詹萍
王溢涓、詹萍
刘思哲、冯庆华
刘思哲、冯庆华
孙凌琳、王丛碧
陆亚勤、王溢涓

	
	教科室
	1.组织好6月8日吴进的省中小学教育研究课题。
2.收集“智慧包。
3.上交苏州市教育教学成果材料。
4.校对校刊资料。
5.收齐教科一片的昆山市优秀教育论文的汇总表发教育局王新英老师处。
6.上交15篇昆山市优秀教育论文的纸质材料和汇总表。
7.本周推送慧园新蕊第十四期和慧园小明星第五期和第六期。
	本周
本周
本周
本周
本周

本周
本周
	周琳
周琳、任价徐
孙希、周琳、任价徐
任价徐
周琳

任价徐
任价徐


	
	教师发展中心
	1.准备共同体片级展示课录像。
	本周
	吴进

	
	人事处
	1.做好2021年度考核评先奖励名册制表及审批
2.做好2022年昆山市实验小学岗位设置工作及上报审核
3.做好江苏省教师系统中在编296位教职工的年度考核记录上传工作。
4.完成六月社保费日常申报，完成代课教师工资的制表审批。
	本周
本周

本周

本周

	黄文清
黄文清

黄文清

管志杨


	课程与学生发展中心
	德育处
	1.全面家访已结束，做好相关统计汇总工作。                                           
2.确定好市校合作（心理健康培训）的名单。               
3.班主任、家委主任学习宣传《家庭教育促进法》           
4.加强各班十项常规管理。                               
5.完成总结本学期资助工作。                             
6.处理好三6班、六3班两个孩子的骨折问题。             
7.准备落实心理月活动。                                 
8.准备落实红十字年审相关材料。                          
9.西校区关于延时服务点心牛奶垃圾投放会议。 
	本周
本周
本周
本周
本周
本周
本周
本周
本周
	许春霞、杭艳
许春霞、杭艳
许春霞、杭艳
徐娟、朱琳
徐娟、朱琳
许春霞
徐娟、朱琳
徐娟、朱琳
吴丽萍、杭艳

	
	少先队大队部
	1.组织开展“童心永向党 快乐伴成长”红读活动 。
	本周
	张菊燕、余译

	
	课程建设中心
	1.继续协助各科室工作。
	本周
	侯霞萍

	
	体卫艺
	1.医务室继续做好学生晨午检，每日上报省疾控平台。
2.全校师生继续每日核酸采样。
3.每周2次收集学生共同居住人核酸阴性证明，周日收集师生员工当日核酸阴性证明。
4.学校民乐团申报2022年苏州市中小学生十佳艺术团。
	本周
本周
本周

本周
	王洪
王洪
王洪

王洪

	
	少科院
	1.上交省创新大赛四十周年相关信息资料。
	本周
	侯霞萍

	服务保障管理中心
 
	工 会
	1.完成一份“两法”学习反馈检查问卷。
	本周
	荣建英

	
	教技室
	1.完成昆山市中小学人工智能教学微型课评报名工作。
2.配合完成户籍生学校审核工作。
3.完成教育装备考核自评上报工作。
	本周
本周
本周
	顾伟青
顾伟青
顾伟青

	
	总务处
	1.继续做好送餐进班级的工作；
2.继续做好做好师生核酸检测的后勤保障工作；
3.继续做好西校区扩建工程协调工作；
4.配合好各科室做好学校各项后勤保障工作。
	本周
本周
本周
本周
	孙军
孙军
孙军
孙军

	
	安保处
	1.协助各科室做好后勤保障工作。
2.提醒班主任安全平台授课及督促学生按时完成。
	本周
本周
	何琪
何琪
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